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Extra handelingen PowerPoint 2010
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1 Animaties binnen dia’s instellen
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2 Overgangen tussen dia’s instellen 
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3 Vormen aanpassen
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4 Actuele knoppen kennen
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Yormen

Test jezelf: Vormen. Kun i
' Per dia een andere overgang instellen?
¥ Naeen vooraf ingestelde tjd de presentatie automatisch naar de volgende dia laten gaan?
' “Actieknoppen’ invoegen en instellen

Alsje antwoord op deze drie vragen een volmondig 7al” is mag je dit hoofdstuk overslaan.

Op een PowerPoint dia kun je behalve tekst veel verschillende objecten toevoegen. Veel spreekt voor
zich dus we beperken ons tot een aantal (voor 0.3. de toets) cruciale opmerkingen:

- Demesste opties voor objecten verschijnen zodra je het object hebt toegevosgd en er op met
de linker of rechtermuisknop op Klikt. Dit werkt over het algemeen hetzelfde als in Word 2010.

- Wilje een afbeelding, grafiek, tabel of vorm opnemen in je animatieschema, dan doe je dat door
deze te selecteren en de stappen te volgen die in het hoofdstuk ‘Animaties tussen dia's”
beschreven wordt.

- Inde toets wordt alleen gevrasgd naar: tabe, afbeelding, llustratie, vormen, grafiek, tekstvak
enactieknoppen
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Actieknoppen
Actieknoppen zijn afbeeldingen specifiek bedoeld om actie’s aan te koppenelen zoals ‘ga naar dia 1’ of
“voorsteling beindigen’. Deze knoppen veranderen qua uiterlijk me met de thema's.

Direct na het kiezen van een actieknop verschint het venster ‘Actie-instellingen’_Je kunt middels het.
dropdown-menu kiezen voor de actie ‘ga naar eerste dia’ (zie afbeelding), of het gaan naar een andere
dia, een webpagina of zelfs een ander bestand.

Diavoorstelling

De sneltoets voor het starten van de presentatie is FS. De presentatie begint bij het begin. Naar de
volgende stap in de animatie gaan gebeurt afhankelijk van de instellingen die je meegegeven hebt.
Standasrd i dat een Kk met de linkermuisknop.

Vooruit en achteruit bladeren door de presentatie kan ook op je keyboard ook met het pijitje omhoog
(achteruit) en het pijitje naar beneden (vooruit).

De presentatie begindigen kan te sllen tjde door op <esc> te drukken.
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Test jezelf: Animaties binnen dia’s. KunJi.
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Tekst of plaaties allemal tegelijk laten verschijnen?

Tekst of plaatsje achter elkaar automatisch én voor één laten verschijnen na het kiikken op
de linker muisknop.

Tekst of plaaties, regel voor regel of stap voor stap laten verschijnen b iedere kiik?

Tekst of plaaties na een vooraf ingestelde tid laten verschijnen?

De volgorde waarin tekst en/of plaatjes verschijnen wilzigen zonder de onderlinge positie te:
wijzigen?

Alsje antwoord op al deze vragen een volmondi al”is mag je dit hoofdstuk oversiaan.

Je kunt onderscheid maken tussen animaties (binnen één dia) en overgangen (tussen dia's). Animaties in
dia’s kun je gebruiken met esthetisch of functionele redenen. Voor deze cursus volstaat het om een paar
basale functionele handelingen te kennen.

We werken met een voorbeeld dat bestaat uit e=n opsomming van tekst. Wat geldt voor tekst geldt ook,
voor afbeeldingen en andere objecten

Opties [ Geavanceerd
ffecten E“e(len /‘1 Tid Volgorde
R E ‘ |
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ologie / economie / system theorie
Meervoudig extern
effen, architectuur, ecosystemen, ‘hets'
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Effecten
Je kunt verschillende effecten iezen. Voor de toets maakt het niet uit welke. Houdt er b het
‘ontwerpen van je presentatie rekening mee dat de animatie die je kiest niet afleid van de inhoud.

Opties
Erbestaan her drie optes:
1. Alséén object: het gehele blok tekst (of alle afbeeldingen).
2. Alles tegelik: alleobjecten komen tegelik binnen
3. Per paragraaf: wanneer e deze optie kiest verschijnen e nummers voor de niveaus.Je iet in
het voorbeeld vier ‘paragraven’.

Meen|
Cultug
Ecolog]
Meery
Wette

Geavanceerd
Voor mensen die bekend zijn met PowerPoint 2003 het ‘deelvenster animatie' s exact hetzelfde als in
2003, Voor deze cursus gaan we hier verder niet op in.

Tijd
Indit gedeelte kunje nstellen wanneer de volgende stap uitgevoerd wordt:
- Bij klikken: met een klik op de linkermuisknop wordt de volgende stap ® Dwur
(niveau) uitgevoerd (5 vop et
- Metvorige: dit zet alle geselecteerde stappen geljk met het niveau s voige
‘ervoor. Je zou bijvoorbeeld ‘Sociologie’ tegelijk met ‘Biologie’ kunnen
Iaten verschien.
- Navorige: de niveaus spelen allemaal automatisch achter elkaar, maar edere stap begint pas als
de vorige animatie helemaal Kiaar is.
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Volgorde

In het voorbeeld hiervoor zie je de volgorde van de opsomming lopen van 1 naar 4. 8 ‘volgorde’ kun je
niveaus aanbrengen (1 onderverdelen in 1 en 2) of samenvoegen (1 en 2 wordt 1). Soms wilje plaaties
‘en/of tekst in een bepaalde volgorde laten verschilnen. it kun je hier ook instellen.

Door voor niveau 0 in e stellen ‘8 Kikken' kun je naar de volgende dia gaan zonder dat daar iets op
staat.
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Overgangen tussen dia’
Test jezelf: Overgangen tussen dia’s. Kun jii.
¥ Perdia een andere overgang instellen?
¥ Naeen vooraf ingestelde tid de presentatie automatisch naar de volgende dia laten gaan?

Alsje antwoord op deze twee vragen een volmondig ‘al’ is mag je dit hoofdstuk overslaan.

Verschillende overgangen Tid

Overgangen

O een overgang te kiszen most PowerFoint weten waarje de overgang op wiltpassen. Selecteer in e
diaoverzicht de dia’s waarvoor je de overgang toe wilt passen. De overgang vind plaats voor de.
geselecteerde dia(’s)

Er zijn verschillende mogelijkheden te selecteren. Afhankelijk van je keuze vind je verschillende opties
direct recht van de verschillende overgangen (wordt niet getoetst).

De tijdsinstellingen gebruik je om te bepalen wanneer de overgang plaats vind en hoe lang deze duurt.
Door op ‘Op alles toepassen’ te Kilkken slecteer e de overgang op ale is's toe

De volgende dia kan verschijnen bij klikken, maar ook bij tijd. Denk hierbij bijvoorbeeld aan een
slideshow van foto’s of vragen. Je wilt bijvoorbeeld iedere foto of citaat 30 seconden in beeld laten
‘staan voordat de volgende dia automatisch in beeld verschijnt, etc.




